Das Sozialpsychiatrische Zent-
rum (SPZ) Leverkusen
(SPZ-gemeinniitzige GmbH)

www.spzleverkusen.de

Seit mehr als 35 Jahren bieten wir
mit inzwischen 70 Mitarbeitenden
an 6 Standorten in Leverkusen
kompetente Hilfen fiir Menschen
mit psychischen Problemen.

Die Geschiftsstelle bildet die or-
ganisatorische Infrastruktur flr die
Fachteams im SPZ Leverkusen. Sie
ermadglicht es den Fachkraften, sich
weitgehend auf ihre Arbeit mit psy-
chisch erkrankten Menschen zu kon-
zentrieren. Sie ist insofern ein ganz
zentrales Element unserer Arbeit im
SPZ Leverkusen.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung
bis zum 30. Juni 2026 an:

bewerbungen@spzleverkusen.de

oder an

SPZ-gGmbH, Leverkusen
Am Stadtpark 141
51373 Leverkusen

Zum 1. September 2026 suchen wir eine

Burofachkraft im, w, d)

Schwerpunkt Personal
fur die Geschaftsstelle
far 30 - 35 h/Woche

Ihre Aufgaben

v' Personalsachbearbeitung

v' Social Media Management
v'Unterstltzung in den Bereichen
IT-Support, Betreuung Zeiterfassungs-
system und Hardwarebereitstellung sowie
im Bereich Versicherungen

v allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Wir bieten Ihnen

v' Mitarbeit bei einem langjahrig etablierten
Trager mit Wertschatzung fir Vielfalt

v' ein engagiertes, kompetentes und
multiprofessionelles Team

v" regelmaBigen kollegialen Austausch

v' Vergltung nach Paritatischem Tarifvertrag
inkl. Jahressonderzahlung

v' 30 Tage Urlaub zuzgl. Brauchtumstag u.a.
v' vergunstigtes Deutschlandticket als
JobTicket sowie JobRad

v' Fbérderung berufsbezogener Fortbildungen
v' einen gut ausgestatteten Arbeitsplatz

in zentraler Lage

v' und vieles andere mehr

Was Sie mitbringen sollten

v' eine kaufmannische Ausbildung

v' einschlagige Berufserfahrung im Personal-
und Verwaltungsbereich

v' eine gute digitale Kompetenz

v' Erfahrung im Social-Media-Bereich

v' kundenfreundliches Auftreten

v' selbstéandige und strukturierte Arbeitsweise
v" Organisationstalent und Teamfahigkeit

v Lust auf vielseitige Herausforderungen



