
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
Das Sozialpsychiatrische 

Zentrum (SPZ) Leverkusen 
 

(SPZ-gemeinnützige GmbH) 

 
www.spzleverkusen.de 

 
Seit mehr als 35 Jahren bieten wir mit inzwi-

schen fast 80 Mitarbeitenden an sechs Stand-

orten in Leverkusen kompetente Hilfen für 

Menschen mit psychischen Problemen. 

 

Die Verwaltung in der Geschäftsstelle bil-

det die organisatorische Infrastruktur für die 

Fachteams im SPZ Leverkusen. Sie ermöglicht 

es den Fachkräften, sich weitgehend auf ihre 

Arbeit mit Menschen mit psychischen Erkran-

kungen zu konzentrieren. Die Verwaltung und 

deren Leitung sind insofern ein ganz zentrales 

Element unserer Arbeit im SPZ Leverkusen. 

 

 

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir eine  

Leitung Verwaltung  
mit Buchhaltung 

(m, w, d/ 35 – 39 Std/Woche)  

 

Ihre Aufgaben 

 
✓ Leitung und Koordination der zentralen 

Verwaltung der SPZ-gGmbH, inkl. Rech-

nungswesen und Buchhaltung 

✓ Enge Kooperation mit der Geschäfts- 

führung mit Perspektive Prokura 

✓ Weiterentwicklung der verwaltungs- 

internen Abläufe 

✓ Förderung und Begleitung von Digitalisie-

rungsprozessen in der Geschäftsstelle und 

den Fachteams 

 
 

Was wir Ihnen bieten 
 

✓ Die Möglichkeit, unsere Dienstleistungen 

für psychisch kranke Menschen an 

 zentraler Stelle mitzugestalten 

✓ Die Mitarbeit bei einem langjährig 

 etablierten Träger 

✓ Ein engagiertes und kompetentes Team 

✓ Tarifvertragliche Vergütung 

✓ 30 Tage Urlaub 

✓ Einen gut ausgestatteten Arbeitsplatz 

✓ JobTicket und JobRad 

✓ Weiterbildungsmöglichkeiten 

✓ Und vieles andere mehr 

 

 

Was Sie mitbringen sollten 
 

✓ Eine abgeschlossene akademische Ausbil-

dung im kaufmännischen Bereich oder 

 vergleichbare Kompetenzen 

✓ Leitungserfahrung 

✓ Digitale Affinität und Sicherheit im Um-

gang mit gängiger Anwendersoftware 

 sowie DATEV 

✓ Eine pragmatische und lösungsorientierte 

Haltung bei der Umsetzung von 

 Anforderungen 

✓ Die Fähigkeit, offen und konstruktiv zu 

kommunizieren 

✓ Lust auf vielseitige Aufgaben und 

 Herausforderungen 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis zum 

30.06.2025 an: 

bewerbungen@spzleverkusen.de  

oder an  

SPZ-gGmbH Leverkusen 

Am Stadtpark 141  

51373 Leverkusen 

 


